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Zékladni 8kola a Prakticka $kola U Trojice 2104, Havlitkav Brod,
se sidlem U Trojice 2104, 580 01 Havli¢kiv Brod

30. VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

Cj.. Spisovy / skartaéni znak Z5P$/150/2019 Al Al0
Vypracoval: Mgr. Kvétoslava Kubétovi, feditelka Skoly
Schvalil: ' Mgr. Kvétoslava Kubétova, feditelka $koly
Pedagogicka rada projednala dne 23.5.2019
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2019
Smérnice nabyva ulinnosti ode dne: 1.9.2019
Skolska rada schvélila dne:

Obecna ustanoveni

Na zéklad€ ustanoveni § 30 zikona & 561/2004 Sb. o predskolnim, zékladnim stfednim,
vySsim odborném a jiném vzdélavéani v platném znéni (dale jen ,,8kolsky zakon“) vydavam

jako statutdrni organ Skoly tento vnitini ¥ad Skolnf druZiny.
Tato smémice urCuje pravidla provozu, a reZim $kolni druZiny.

Zéasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vyddna v rozporu s pravnimi pfedpisy,
- nesmi byt vyddna se zpétnou Gginnosti,

- vznika na dobu neurditou.

Poslani $kolni druZiny

Skolni druZina se ve své innosti fidi zejmeéna vyhlakou €. 74/2005 Sb., o z4jmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech kolniho vyuCovani mezistupeti
mezi vyukou ve 8kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyuCovani, ma
sva specifika, kterd ji odliuji od $kolniho vyu€ovani. Hlavnim poslanim $D je zabezpedeni

zajmove Einnosti, odpocinku a rekreace Zaki, Sastedng také dohledu nad Zaky.

Cinnost druZiny je urena pfednostné pro Zaky prvniho stupné zékladni Skoly. K pravidelné
denni dochézce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupn& zakladni skoly, pokud nejsou piijati k
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¢innosti klubu. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou u&astnit i dci, ktef nejsou piijati
k pravideln¢ denni dochdzce do druZiny. DruZina mize vykonévat &innost pro ucastniky, nebo
ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vikonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcii ve $kolni
druZiné a podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti G€astnikii ¢innosti $kolni druZiny (ddle jen 24k, jejich zdkonnych
zastupcl a pedagogickych pracovnikil jsou déna $kolskym zakonem.

1.1 Z4ci jsou povinni

a) f4dné dochazet do $kolni druZiny,

b) dodrZovat vnitini ¥ad Skolni druZiny, predpisy a pokyny k ochrang zdravi a bezpe¢nosti, s
nimiZ byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikd vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a §kolnim
nebo vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméng& zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obti¥ich nebo
jinych zavaznych skutenostech, které by mohly mit vliv na prib&h vzd&lavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitfnim ¥adem,
¢) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro prib&h vzd&lavani nebo bezpetnost ¥dka a
zmény Vv téchto udajich.

1.2 74k se ve $kolni druZing chové slun¥ k dospélym i jinym Z4ktim Skoly, db4d pokynt
pedagogickych a provoznich pracovnikd.

1.3 Z&k chodi vhodng a &ist& upraven a oblecen, s ohledem na planované &innosti. UdrZuje
prostory 8kolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek p¥ed poskozenim.

1.4 Zéci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakim jsou zakdzany vSechny &innosti, které
jsou zdravi kodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojti, zneuzivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zéastupce Zdka je povinen doloZit diivody nepfitomnosti Zaka nejpozd&ji do 3
kalendafnich dnl od poéatku nepfitomnosti Zéka.

1.6 Z&k ma prévo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mySleni, projevu, shromaZd’ovani, ndboZenstvi, na odpoéinek a dodrZovani
zékladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznimen se viemi pfedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druZing. Kazdy traz nebo vznik skody, ke kterému doglo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyteéného odkladu.
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1.7 Z4k nenosi do druZiny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpeénost jeho nebo jinych osob.

1. 8 Zv1ast€ hrubé opakované slovni a imysIné fyzické titoky Z4ka vii¢i zam&stnanciim Skoly
nebo skolského zafizeni se povazuji za zdva’né zavin&né poruSeni povinnosti stanovenych
Skolskym zdkonem. Dopusti-li se Z4k takovéhoto jednéni, oznami feditel $koly nebo
Skolského zafizeni tuto skuteCnost orgénu socialng-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a
statnimu zastupitelstvi do nasledujictho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédgl. V piipadé
zvlasté zavazného zavinéného porufeni povinnosti stanovenych $kolskym zakonem teditel
vylouéi Zaka ze $kolského zafizeni.

1. 9 Prava pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické &innosti pravo

a) na zajiSténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické &innosti, zejména na
ochranu pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, 24kd, studentti nebo
zékonnych zastupch déti a Zaki a dalsich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedago gickym
pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické &innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
piedpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostiedkii dle vlastniho uvaZeni v souladu se zasadami a cili
vzd€lavani pfi pifmé vyuCovaci, vychovné, specidlng-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

d) volit a byt voleni do §kolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické &innosti.

1. 10 Povinnosti pedagogickych pracovnikt

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mi€enlivost a chranit pfed zneuZitim
data, udaje a osobni udaje a zaméstnancti koly, citlivé osobni tidaje, informace o zdravotnim
stavu deti, Zdkd a studentd a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimiZ pfiSel do styku, shromaZd'ovat pouze nezbytné
Udaje a osobni Udaje, bezpetné je uklddat a chranit pfed neoprivnénym piistupem,
neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zakonny narok, nepotebné tidaje vyfazovat a
dal nezpracovavat.
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2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

PrihlaSovani a odhlaSovani

2.1 O piyjeti acastnika k Cinnosti druZiny ve formé& pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zéjmovou ¢innosti, tidborové ¢innosti a dalsi podobné &innosti spojenou s pobytem mimo
Skolu rozhoduje feditelka Skoly na zdkladé pisemné p¥ihlasky. Soudasti ptihlasky k pravidelné
vychovné, vzdélavaci a zdjmové Einnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl Gdastnika o
rozsahu dochazky a zptsobu odchodu Gdastnika z druZiny.

2.2 Uplata je splatna predem, plati se ve dvou splatkach
— za obdobi zaf{ aZ prosinec ( do 15.9. ) a leden aZ &erven ( do 15.1.). Vy3e uplaty je
stanovena pfedem na cely Skolni rok.

23 Vysi dplaty mize feditel sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pifjemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) uastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci naleZi zvySeni piisp&vku na pééi podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéfeny do p€stounské péce ma narok na piisp&vek na thradu potteb ditéte podle
zékona o statni socialni podpofe

a tuto skute€nost prokaze fediteli.
2.4 Pokud za dit€ neni uhrazena uplata, feditel $koly miZe rozhodnout o vyloudeni zdka ze

Skolni druZiny.

3. 10 Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD je od 7 do 16:00 hodin.

3. 2 Pii nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moZnosti
informuje telefonicky rodi¢e Z4ka a osoby uvedené na ptihléice ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,
a) na zakladé€ pfedchozi dohody kontaktuje pracovnika orgénu péde o dité,
b) na ziklad€ predchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje pracovnika obecniho
ufadu,
¢) pozada o pomoc Policii CR,

3. 3 Oddéleni se napliiuji nejvyse do poétu 14 tdastnikd.
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3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na
\v néavrh vychovatelky $kolni druZiny.

3. 5 Druzina realizuje vychovné vzd€lavaci ¢innost ve vychové mimo vyudovéni (piiklad)
zejména formou zdjmovou, vychovnou, rekreaéni a vzd&lavaci; umoziiuje Zakim pifpravu na
vyucovani, nabizi Z&klim spontdnni ¢innosti.

3. 6 Cinnosti druZiny se mohou z(&astiiovat i Zaci nezafazeni do druziny a klubu, pokud se
této Cinnosti neucastni plny podet Ziki zafazenych do druZiny a klubu stanoveny pro odd&leni
nebo skupinu.

3.7 Pokud Zék naruSuje soustavné vnitfni ¥ad a ¢innost $kolni druZiny, miZe byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouden. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni Z4ka ze SD, pokud tento
zak soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kazen a potddek, ohrozuje zdravi
a bezpetnost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo zjinych zv1astd
zavaznych divodi.

4. Podminky zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym

chovanim a pred projevy diskriminace, nepiitelstvi nebo nasili,

4.1 V3ichni Z4ci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svijj ani jinych osob. Zakiim neni v dob& mimo vyudovani zdr¥ovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykondvéan dozor zpisobilou osobou. Kazdy traz, poranéni &
nehodu, k niZ dojde béhem pobytu Zakd ve $kolni budov&, nebo mimo budovu p¥ akei
pofadané Skolou Zici ihned ohldsi. Vychovatelé $kolni druZiny provedou prokazatelné
pouleni Zaki v prvni hodiné Skolniho roku a dodate¢né poudeni Zakd, kteff pfi prvni hodin&
chybéli, provedou o tom pisemny ziznam. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem
¢innosti druziny.

4.2 VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzd€lavani a b&hem souvisejiciho provozu gkolni
druZiny povinni pfihliZet k zdkladnim fyziologickym potfebdm déti a vytvatet podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro pfedchizeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zaji$téni bezpe¢nosti a ochrany zdravi.

5. Podminky zachdzeni s majetkem $kolni druZiny nebo Skolského zaFizeni ze strany
74ki.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo znieni majetku .§koly ¢i osob je vyZadovana
ubrada od rodi¢u zaka, ktery poskozeni zptsobil. Pfi zavazn€jsi $kod¢ nebo nemoZnosti
vyfesit ndhradu $kody s rodiéi je vznik $kody hlasen Policii CR, pipadng organiim socialni

péce.
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5.3. Do $kolni druziny Z4ci nosi pouze v&ci potfebné k vyuce, cenné vici do Skoly nenosi.
Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustile u sebe, maji zakazano je odkladat,
pouze z bezpecnostnich diivodii a na vyslovny pokyn vychovatele, ktery zajisti jejich
uschovu.

7. Dokumentace

V druZiné se vede tato dokumentace:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

pisemné prihlasky déti; jejich soudasti je pisemné sdgleni zédkonnych zéstupct
castnika o rozsahu dochazky a zpiisobu odchodu tgastnika z druziny.

tfidni knihy jednotlivych oddéleni &i jiné piehledy vychovng vzd&lavaci prace, véetné
dochazky déti,

celoro¢ni plan ¢innosti.

rocni hodnoceni préce Skolni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu skoly,

vnitini ¥ad $kolni druZiny, rozvrh &innosti,

knihu Urazli a zaznamy o Girazech déti, Zaku a studentd,

8. Zavérecna ustanoveni

1.

2.

3.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgénem 3koly povéfen
zaméstnanec: zastupce feditelky Skoly.

Zru8uje se piedchozi znéni tohoto vnitiniho ¥adu, jeho uloZeni se #idi spisovym fadem
skoly.

Réd nabyva Ginnosti dnem: 1.9.2019

Havli¢ktv Brod dne 15.5.2019

9la a Praktick4 &ola
Trofice 21 ®
; UEkiv B
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Mgr.Kvétoslava Kubatova
feditelka Skoly



