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Obecn4 ustanoveni

V souladu se Smémici EU ¢.2019/1937 ze dne 23.10.2019 o ochrang osob, které oznamuji poru-
Seni prava Unie (déle jen Smérnice EU), s platnosti ode dne 17.12.2021, a v souladu se zikonem
. 171/2023 Sb., o ochrané& oznamovatelid zavadi skola jako povinny subjekt v souladu s ¢lankem
- 8 Smérnice EU zplisoby a pravidla pro oznamovani protiprévniho jednéni.

Q¢ Cx

1. Piasobnost a zasady smérnice

a) Tato smémice upravuje pravidla ochrany oznamovateld protipravniho jednani. Vytvaii
vnitfni oznamovaci systém jako bezpecny postup pro piijimani a etfeni oznameni.

b) Tato smérnice je vyddna pisemng, vznikd na dobu neuréitou, je zdvazna pro vSechny za-
méstnance organizace, ti s ni byli sezndmeni prokazatelnym zptisobem. Smémice je tr-
vale pfistupnd viem zaméstnancim zpisobem na pracovisti obvyklym, Jjinym osobam
v dobé provozu $koly na podatelné skoly a také zpisobem umoziujici dalkovy piistup.

¢) Jejim smyslem je nastavit a zdokumentovat postupy pro pfijimani, spravu a Setfeni ozna-
meni, vEetn€ postupli pro ochranu osobnich udaji oznamovateld, zavést bezpecné na-
stroje pro piijiméni ozndmeni, zvysit povédomi zaméstnanci a dalich osob o mo¥nosti
zabranit protipravnimu jednéni.

2. Zakladni ustanoveni

a) Kazdy oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou &innosti dozvi o
porusovani prav Unie a o protipravnim jednani jingch osob, je opravnén podat oznamen
pisemné (elektronicky i v listinné podobé), nebo tstné — osobné (v ptimétené lhité) i te-
lefonicky.

b) Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti se pro icely této smémice rozumi zaméstnani, samo-
statna vydélecna Cinnost, dobrovolnické &innost, odborn4 praxe, staz, nebo vykon prav a
povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimZ pfedmétem je poskytovéni dodavek, sluzeb,
stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni, také uchazeni se o praci nebo jinou ob-
dobnou ¢innost.

c) TotoZnost oznamovatele je chranénym tidajem, nelze jej sdélit bez vyslovného souhlasu
oznamovatele tfetim osobam, s vyjimkou doZddéni ze strany organd &inngch v trestnim
fizeni ¢i dalSich vyjimek stanovenych zdkonem.

d) Oznamovatelé jsou zdkonem chrdnéni pred odvetnym opatfenim.

e) Odvetnym opatfenim se rozumi jednani, které bylo vyvolano oznémenim a které oznamo-
vateli miiZe zptsobit ujmu.

f) Odvetnym opatfenim je zejména
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- rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouZeni pracovniho poméru na dobu urdi-
tou,

- zruSeni pravniho vztahu zaloZeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o pra-
covni ¢innosti,

- odvolani z mista vedouciho zaméstnance,

- uloZeni kdrného opatfeni nebo kazefiského trestu,

- sniZeni mzdy, platu nebo odmény nebo neptiznani osobniho ptiplatku,

- pieloZeni nebo pfevedeni na jinou praci,

- pracovni posudek, neumozZnéni odborného rozvoje,

- zména pracovni doby,

- vyZadovani lékafského posudku nebo pracovnélékaiské prohlidky,

- vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy

- zasah do prava na ochranu osobnosti.

g) Odvetnému opatfeni nesmi byt vystaven oznamovatel ani
- osoba, kterd poskytla pomoc pfi zjistovani informaci, které jsou obsahem ozndment,
podani oznameni nebo posouzeni jeho divodnosti,
- osoba, kterd je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,
- 0soba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele,
- osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou &nnost,

h) Protipravnim jednanim se rozumi jednani, které mé znaky trestného &inu nebo piestupku,
déle jednani poruSujici préavni predpis upravujici ur&ité vymezené oblasti (napt. dané z pri-
jmu pravnickych osob, zadadvani vefejnych zakazek, hospodatska soutéz, Zpracovani osob-
nich udajl, Zivotni prostfedi, ochrany spotiebitele a dalsi zakonem taxativné vymezené
oblasti.

i) PiisluSnou osobou v organizaci je zletild, pIné svépravna a beztthonna osoba zodpovédna
za piijimani a posuzovani ozndmeni. TotoZnost pfislu$né osoby, jeji e-mailova adresa a
telefonni €islo jsou zvetejnény zplisobem umoziujicim dalkovy piistup - na webovych
strankach Skoly. Spolu s tim jsou na Ufedni desce zvefejnény také informace o implemen-
taci problematiky ochrany oznamovatell (viz ptiloha ¢. 1).

j) Smyslem smérnice je mimo jiné zajistit informa&ni bezpetnost, zajisténi anonymniho dia-
logu s oznamovatelem a jeho ochrana.

3. Zpiisob podani oznameni

Oznamovatel miiZze podat oznameni:
a) vnitinim oznamovacim systémem, ktery $kola zfidila,
b) prostiednictvim Ministerstva spravedlnosti.

4. Oznameni je mozné podat prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému

a) pisemné, v listinné podobé piedat osobné,

b) pisemné prostfednictvim poStovnich sluzeb doporucenym dopisem, nebo dopisem s doru-
¢enkou,

c) pisemné elektronicky zasldnim na zv1ast' pro tyto ucely zfizenou e-mailovou adresu,
k niZ m4 pfistup pouze ptisluina osoba Be. Lenka KruliSova,

d) ustn€ osobné, pokud o to oznamovatel poZada a s pfislusnou osobou si domluvi misto a
termin.

e) ustné telefonicky, na telefon ¢. +420 725 777 371 vyhrazeny jen pro tyto tdely.
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Pfi podéani oznamen ustni formou ma piislusna osoba povinnost pofidit zvukovou nahréavku
nebo piepis Ustniho oznédmeni, ale pouze tehdy, pokud s tim oznamovatel vyslovi souhlas.

Informace o mozZnosti podéni §kola uvefejfiuje zplisobem umoiujicim dalkovy pfistup.

U v8ech zplisobli podani piisluina osoba zajisti elektronickou evidenci zakonem taxativné stano-
venych udaji: datum piijeti oznameni, jméno, p¥ijmeni, datum narozeni a kontaktn{ adresu ozna-
movatele, jsou-li tyto iidaje pfisluiné osobé znamy, shrnuti obsahu oznameni a identifikaci
osoby, proti které ozndmeni sméfovalo, je-1i ptisluiné osob jeji totoZnost Znama, datum ukon-
¢eni posouzeni diivodnosti ozndmeni piislusnou osobou nebo posouzeni oznameni povéfenym
zaméstnancem a jejich vysledek. Pokud je to mozné, pro ziskani udaji vyuzije formulat uvedeny
v priloze €. 2 této smémice.

5. Piislu$na osoba po prijeti ozndmeni

a) dodrZuje zakonem pfedepsany postup a lhity,

b) pii osobnim prevzeti oznameni je pfijmout nejdéle do 14 dnd, kdy o to oznamovatel po-
zadal,

¢) vyrozumi oznamovatele o pijeti ozndmeni do 7 dnd ode dne, kdy oznédmeni pfijala,

d) zajisti, aby ozndmeni obsahovala zékonem stanovené idaje,

¢) 30 dnili posoudi dlivodnost oznameni a informuje o tom oznamovatele, ve sloZit&j$ich pfi-
padech miiZe tuto lhiitu prodlouZit o dalgich 30 dnd, nejvyse viak dvakrat.

f) osobni oznameni osobné musi pfislu§nd osoba ptijmout v pfimétené 1hiit&, ne delsi 30
dnau,

g) postupuje nestranné,

h) zachovévéa ml&enlivost,

i) v ptipad€ divodného oznameni navrhuje povinnému subjektu opatieni k naprave,

i) pokud ozndmeni posoudi jako nediivodné, bez zbyteéného odkladu o tom vyrozumi ozna-
movatele, poudi jej o pravu podat ozndmeni u organu vefejné moci,

k) pokud oznameni posoudi jako diivodné, navrhne povinnému subjektu opatfeni k napraveé
protipravniho vztahu,

1) zajidtuje piipadnou komunikaci s ministerstvem spravedInosti,

m) navrhuje uplatnéni pfipadnych postihd

n) archivuje ozndmeni po dobu péti let.

6. Ochrana informaci a totoZnosti oznamovatele
a) Organizace technickymi a organizaénimi prostfedky zajisti, aby se s podanymi oznamenimi
mohla seznamovat pouze piislu§na osoba. Ta nesmi poskytnout Z4dné treti 0sobé& informace,
které by mohly zmaftit nebo ohrozit (iéel oznadmeni.
b) Pokud ma pfisludnd osoba povinnost informaci o totoZnosti oznamovatele poskytnout orga-
nim vefejné moci, souhlas oznamovatele se nevyzaduje, ten ale o tom musi byt pfedem infor-
movan.
¢) Zpracovani osobnich dajd je provadéno v souladu s platnou pravni upravou, zejména se
zékonem ¢&. 110/2019 Sb., o zpracovéani osobnich tdaji, v platném znéni a pravidel GDPR.
Osobni udaje nepodstatné pro zpracovéani konkrétniho ozndmeni, nebudou evidovany a bez
odkladu vymazany. Pokud to bude mozné, tyto iidaje budou anonymizovany.

7. Evidence oznameni
PtisluSna osoba v elektronické podobé vede evidenci tidaijti o piijatych oznidmenich v rozsahu sta-

noveném zakonem.

8. Nepravdiva oznameni
Podani védomé nepravdivého oznameni je prestupkem, ktery miiZe byt sankcionovan pokutou
do 50 000 K&.
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9. Zavéretna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smémice je statutdrnim orgénem Skoly povéten za-
meéstnanec: Be.Lenka KruliSova

b) Smérnice nabyva platnosti dnem 1.9.2023
¢) Smérnice nabyva uéinnosti dnem 1.9.2023

Havli¢ktv Brod dne 29. srpna 2023

Zakladnf £kola s Praktickd gko
- TdIlTrojice 2104

Havl{gkilv Brod

IC: 708 38 593 te]. 569 4;_2

zﬂ‘///vj

Mgr.Kvétoslava Kubatova
teditelka Skoly

prilohy

- harmonogram praci

- povéreni prislusné osoby

- pouceni prislusné osoby

- informace pro oznamovatele
- formular pro oznamovani
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Piiloha ¢&. 4

Informace pro oznamovatele protipravniho jednani podle zdkona ¢. 171/2023 Sb.

1

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Prohlaseni o implementaci Smérnice EU o whistleblowingu.

V souladu se Smérnici EU €.2019/1937 ze dne 23.10.2019 o ochrané osob, které oznamuji
poruseni prava Unie (dale jen Smé&mice EU), s platnosti ode dne 17.12.2021, a v souladu
se zdkonem ¢. 171/2023 Sb., o ochrané& oznamovateld, zavadi organizace Zakladni §kola
a Prakticka Skola, U Trojice 2104, Havli¢kiiv Brod jako povinny subjekt v souladu
s Clankem 8 Smémice EU nésledujici zplisoby a pravidla pro oznamovani protiprav-
niho jednani.

Skola jako povinny subjekt mé zpracovanou vnitini smémici pro tuto problematiku, kterou
zvefejiiuje na své tfedni desce. Smémice zavadi vnitfni oznamovaci systém jako souhrn
postupti pfi ptijiméni oznamend, jejich evidenci a zpracovéni, ochrané totonosti oznamo-
vatele a ochrané informaci uvedenych v oznimeni.

Kazda osoba - oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou &innosti

(Smérnice EU) dozvi o porusovani prdv Unie, miiZe podat informace o moném proti-

pravnim jednani, k némuz doglo nebo m4 dojit

a) pisemné elektronicky na e-mailové adrese: oznameni@zsutrojice.cz

b) v listinné podobé& na adresu ZS a PS, U Trojice 2104, Havlitkiiv Brod, U Trojice
2104, 580 01 Havlickiv Brod a oznadenim na obalce » Whistleblowing — neotvirat*

c) nebo osobné u piisluiné osoby (nejdéle do 14 dnii ode dne, kdy o to oznamovatel po-
zadal)

d) telefonicky Skole na tel.&islo +420 725 777 371, nebo ministerstvu spravedlnosti

Oznamovatel bude pouden o pravech a povinnostech, které pro ngj vyplyvaji ze zakona, o
pouceni bude vyhotoven zdznam. Oznamovatel by mél jednat ve vefejném zajmu a

v dobré vife, Ze jim poddvané ozndmeni se opird o vérohodn4 fakta a skute¢nosti. Pokud
oznamovatel poda védomé nepravdivé oznameni, dopusti se ptestupku, za ktery lze ulozit
pokutu do 50 000 K¢&.

O ustnim oznamen se potidi jeho zvukova nahrdvka nebo zaznam, pokud s tim oznamo-
vatel souhlasi.

S podanymi oznémenimi se miZe seznamovat pouze dale uvedena piisludna osoba, ktera
nesmi poskytnout informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit igel podavéni oznameni.
Pfislu$na osoba posoudi divodnost podaného ozndmeni a vyrozumi oznamovatele o pfijeti
oznameni podle § 12 odst. 2 a o vysledcich posouzeni diivodnosti oznameni podle § 12
odst. 3 a o pfijeti vhodnych opatfeni k népravé nebo predejiti protipravniho stavu v névaz-
nosti na podané oznémeni. Neni-li oznameni vyhodnoceno jako divodné, piislu§nd osoba
bez zbyte¢ného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zakladé skutednosti
uvedenych v ozndmeni a vSech okolnosti, které ji jsou zndmy, neshledala podezieni ze
spachani protiprdvniho jednani, nebo neshledala, Ze oznameni se zaklada na nepravdivych
informacich, a pouéi oznamovatele o pravu podat ozndmeni u organu vefejné moci. Je-li
oznameni vyhodnoceno jako diivodné, ptisluina osoba Skole navrhne opatfeni k na-
prave protipravniho stavu. O pfijatém opatieni povinny subjekt neprodlend vyrozumi pfi-
sluSnou osobu, ktera o ném bez zbyteného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele.

Skola vyluéuje pHijimani ozndmeni od osob, které pro Skolu nevykonavé préaci, nebo jinou
obdobnou ¢innost podle uvedeného zakona.
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8) Totoznost oznamovatele je chranénym tidajem, piisluiné osoba Jje vazana ml&enlivosti.
Oznamovateli podle zékona &. 171/2023 Sb., nélei ochrana pred odvetnymi opatienimi.
Ministerstvo spravedInosti na svych internetovych strankéch uvede informace, jak miZe
oznamovatel postupovat v pfipad& odvetnych opatien.

9) Pro oznameni lze vyuZit formuléf (rovnéz vyvéseny na tfedni desce), nebo zplisob ozna-
meni lze dohodnout s pfisluinou osobou:

Kontaktni iidaje prislusné osoby pro pfijem a zpracovani ozndmeni:

Jméno, ptijmeni povéfené osoby Bc.Lenka KruliSova

Adresa pro zasilani pisemnych oznameni ZS a PS, U Trojice 2104, Havli¢ktv Brod,
U Trojice 2104, 580 01 Havli¢kav Brod

Telefon +42 725 777 371

e-mail ozZnameni@zsutrojice.cz
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Piiloha ¢. 5

Formula¥ pro oznamovani protipravniho jednani

Oznamovatel (jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa, .. .)

E-mail

Telefon

Povinny subjekt (na koho ozndmeni smétuje)

Vztah k povinnému subjektu (zaméstnanec, firma, obchodni partner, voleny organ,...)

Text oznameni:

Chci byt zpétné kontaktovan
Nechci byt zpétné kontaktovan

Kontaktni udaje pFislu$né osoby pro pfijem a zpracovini oznidmeni:

Jméno, pfijmeni povéfené osoby

Be.Lenka Kruliova

Adresa pro zasilani pisemnych ozndmeni

ZS a P, U Trojice 2104, Havlickay Brod,
U Trojice 2104, 580 01 Havli¢kav Brod

Telefon

+42 725 777 371

e-mail

oznameni@zsutrojice.cz

Listinna podéni oznacte na obélce: ,,Whistleblowing — neotvirat*
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