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Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoti soudast
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Obecna ustanoveni

Na zaklad& ustanoveni zakona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim vydavam jako
statutarni organ 8koly tuto smémici. Smémice je umisténa na webovych strankach §koly a na
piistupném misté Skoly. Smémice upravuje ustanoveni zékona &. 106/1999 Sb., o svobodném
pHistupu k informacim na podminky koly. Skola je podle tohoto zékona povinny subjekt
poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho plisobnosti.

1. Zadatel
Zadatelem miZe byt fyzicka & pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera zada o informaci, bez
ohledu na diivod svého zajmu o danou informaci.

2. Informace

Reditel §koly poskytuje informace na zakladé:
- Zadosti nebo
- zverejnénim.

Informaci, kterou je feditel 8koly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v
pusobnosti feditele Skoly, nikoliv viak subjektivni komentaf, ndzor, vyklad pravniho ptedpisu apod.
Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd miZe byt vZdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umozZsiujicim zépis a uchovani informace,
vystavena na ifedni desce, nebo zpisobem umoziiujici dalkovy piistup (webové stranky koly).
Doprovodnou informaci je takova informace, ktera Gizce souvisi s poZzadovanou informaci
(napfiklad udaj o jejim pivodu, existenci, po¢tu, diivodu odepieni, dobé&, po kterou diivod odepieni
trvéa a kdy bude znovu piezkouman).

3. Poskytované informace

3.1 Zvetejnéni informaci

Reditel §koly zvefejni informace stanovené provadécim predpisem k zakonu &. 106/1999 Sb., o
svobodném piistupu k informacim.

| Oznateni a uvozovacl ’

| foxk polozl(y Obsah polozky

’1 Nazev Zakladm tkolaa Praktlcka §k01a U TI‘()_]ICE 2104 ‘Havli¢kiv Brod

2. Ditvod a z‘lgﬁ-sob' T 6rganlzace byla zfizena Kra_]em Vyso::ma schvalenim usneseni Zastup1te]stva kIa_]c Vysocma |

\zaloZeni ¢. 045/05/01/ZK ze dne 18. 09.2001 ve znéni pozdé&jsich dodatki zfizovaci listinou jako
= gpﬁspévkové organizace, pro zabezpedeni potieb, zejména vychovy a vzdélavani predeviim




zakladmm stredmm vy§§im odborném a jiném vzdelavam (Skolsky zakon), ve znéni
|pozde; §ich predp1su

3. Organizaéni struktura [Je dana orgamzacmm ‘fadem orgamzace Orgamzace se Cleni na orgamzacm useky uvedené
v Rejstiiku Skol:

Zakladni skola

ISkolni druZina

|Stfedni $kola

4. Kontaktni spojeni Kontaktni udaje:

Podatelna: sekretariat ZS a PS U Trojice 2401, 580 01 Havlickiv Brod

ufedni hodiny: 8:00 — 13:00 hod.,

elektronicka adresa podatelny: sekretariat@zsutrojice.cz,

datova schranka: ytdsw44,

telefony: 00420 569 420 974, 569 422 220, 724 020 363

Kontaktni idaje na vedouci zamé&stnance jednotlivych organizaénich usekd
feditelka Skoly: 00420 569 422 220, 00420 724 020 363, reditel@zsutrojice.cz
zastupkyné skoly: 00420 569 420 974, zastupce@zsutrojice.cz

hlavni ucetni: 00420 569 420 974, ekonom(@zsutrojice.cz

4.1 Kontaktni postovni |U Trojice 2104
adresa Havli¢kiv Brod
580 01

4.2 Adresa Gfadovny Je totoZna s adresou podatelny organizace.
pro osobni navitévu

4.3 Utedni hodiny Podatelna
Pondéli — patek 8:00 — 13:00 hod.

4.4 Telefonni ¢isla ~ |Zakladni skola 00420 569 420 974, 00420569 422 220, 00420 724 020 363
Skolni druzina 00420 569 420 974
Stredni gkola 00420 569 420 974, 00420 569 422 220, 00420 724 020 363

4.5 Adresa
internetovych stranek  |https://zsutrojice.cz

4.6 Adresa podatelny  |VySe uvedena adresa podatelny slouZi pro dorugovani dokumentd v listinné podobé i p;(_)
doru¢ovani dokumentii v elektronické podobé doru¢ovanych na technickych nosi¢ich dat —

CD, DVD.
4.7 Elektronické adresa
podatelny |sekretariat@zsutrojice.cz

r48 Datova schranka IID datové schranky: ytdsw44

5. PHpadné platby Ize  |2778210227/0100 (Komer&ni ‘t;énka, a.s.)
poukazat

Dale jsou umozneny platby v hotovosti v ufednich hodmach na podatelné orgamzace
6. 1CO IIC 70838593

7. Platce dané z pfidané

Organizace neni platcem dang z pfidané hodnoty.

hodnoty

,8 Dokumenty i-

i8. 1 Sezn;-r;l-yﬁl_ﬂ;%ich Skolni fad i
‘dokumenti ‘Vnitini fad Skolni druZiny

{Provozni fad

Skolni vzdglavaci program pro zékladni vzd&lavani

‘Skolni vzdélavaci program pro pro obor vzdélani Prakticka kola jednoleta
‘Skolni vzd&lavaci program pro pro obor vzdélani Prakticka Skola dvouleta
Rozpocet

|Ztizovaci listina
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8.2 Rozpodet [Rok 2019 viz.Vyroéni zpréva 2019/2020
https://zsutrojice.cz/povinne-zverejinovane-informace

Rok 2020 viz.Vyroéni zprava 2020/2021
https://zsutrojice.cz/povinne-zverejinovane-informace

9. Zadosti o informace  |[Zadosti se podavaji:
- osobné &i pisemné v podatelné organizace
- postou

- datovou schrankou

- elektronickym podénim na sekretariat@zsutrojice.cz

10. Pfijem podani a StiZnosti a podnéty se podéavaji podle charakteru Zivotnich situaci postupy uvedenymi na
podnéti portalu obéana https://portal.gov.cz

- osobné ¢i pisemné v podatelné organizace

- postou

- datovou schrankou

- elcktronlckym podanim na sekretariat(@zsutrojice.cz

11. Predpisy -

11.1 NejdileZitéjsi 11.1 Nej duleiitéjéi pouzivané predpisy
pouZivané pfedpisy Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni

Zakon &. 500/2004 Sb., Spravni fad, v platném znéni

Zakon &. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (3kolsky zakon)

Zakon &, 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpodétovych pravidlech tzemnich rozpodti

Vyhlagka ¢. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdé&lavani

Vyhla8ka ¢. 16/2005 Sb., o organizaci $kolniho roku

Vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani déti, Zaki, a studentil se specidlnimi potfebami a déti,
Zaki a studentti mimofadné nadanych

Vyhléaska ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzd&lavani a n&kterych naleZitostech plnéni povinné
$kolni dochézky,

Vyhléaska €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a dkolskych
poradenskych zafizenich

Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani

Predpisy jsou pfistupné k nahlédnuti v ifednich hodinach v kancelafi $koly a na webu $koly
(uvést hypertextovy odkaz).

11.2 Vydané pravni Organizac¢ni fad Skoly

predpisy Skolni #4d z&kladni skoly

Vnitini fad Skolni druZiny
Smérnice k poskytovani informaci
Provozni fad

12. Uhrady za
poskytovani informaci

12.1 Sazebnik tihrad za [Kopirovéni dokumentd v listinné podob& — 3 K& za stranu ( Sernobile, A4 ),
poskytovém mformam Kopuovam dokumentu v d1g1ta1m podobé — 20 K¢& za soubor

R s S e i T il
12 2 Rozhodnut1 Zadatel mize podat na postup pii vyfizovani Zadosti o informaci stiznost, pokud nesouhlasi s

nadfizeného organu o -y vy ; ST G G PR
e & . |vy8i dhrady. O stiZznosti rozhoduje nadfizeny organ. V soudasné dobé nejsou vydéna zadna

vy§i thrad za poskytnuti b Tt pe gt g a Yy ;

linformac usneseni nadfizeného organu tykajicich se téchto stiznosti.

[13. Licenéni smlouvy i—

i13.1 Vzory y licen¢nich
'smluv

[132 Vyhradm licence -Orgamzam nebyly poskytnuty 74dné vyhradm licence podie § 14a odst. 4 zakona &. 106/1999
g |Sb 0 svobodnem pfistupu k informacim, ve znéni pozdejsich prcdplsu

iNebyly Zpracovany.

14 Vyrocm zprav-a o {Vyrocm zprava 0 JBhO &innosti v obléstl poskytovam 1nforma01 podle zakona 0 svobodnem
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ipodle zdkona o
!svobodném pfistupu k
’finformacim

!pfistupu k informacim .—lit.fﬁs:jfésu:[roiice.ciféapr/

4. Zpisob a rozsah zveFejiiovani informaci

Skola zvefejiiuje informace na zakladé Zadosti, nebo zvefejnénim:

a) na ufedni desce $koly, vCetné zplisobu umozilujicim dalkovy pfistup,
b) v kancelafi Skoly,

¢) prostfednictvim osobniho jednani,

d) prostfednictvim vyroéni zpravy o ¢innosti Skoly.

4. 1 Na zéklad¢ Zadosti se informace poskytuje podle obsahu Zadosti, zejména

a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobé,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho poZadovanou informaci,
c¢) poskytnutim datového souboru obsahujiciho pozadovanou informaci,
d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,

e) sdilenim dat prostiednictvim rozhrani informaéniho systému, nebo

f) umoZnénim dalkového piistupu k informaci.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plivodu, narodnosti,
politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k naboZenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi, sexualnim Zivot€, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomeérech, pokud tak
nestanovi zvlaStni zdkon nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby,
b) je oznacena za obchodni tajemstvi,

c) byla ziskana od osoby, které informaéni povinnost zdkon neuklad4, pokud nesdélila, Ze s
poskytnutim informace souhlasi,
d) se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudi nebo jejiz poskytnuti by bylo
poruSenim ochrany duSevniho vlastnictvi,
e) feditel 8koly mliZe omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, kter4 vznikla
pfi piipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se piiprava ukonéi pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamend, Ze feditel koly poskytne pozadované informace véetné
doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vylouéené
informace lze pouze po dobu, po kterou trva diavod odepteni.

Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovav4 ml&enlivost a chrani
pfed zneuZitim data, udaje a osobni Udaje a zamé&stnanci $koly, citlivé osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu déti, Zakl a studentll a vysledky poradenské pomoci $kolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, shromazd'uje pouze nezbytné idaje a osobni tdaje,
bezpetné je uklada a chrani pfed neopravnénym piistupem, neposkytuje je subjekttim, které na né
nemaji zakonny narok, nepotfebné udaje vyfazuje a dal nezpracovava.

6. VyFizovani Zadosti o poskytnuti informaci

Za piijimani a vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci odpovidd povéiena osoba.
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Z4dost o poskytnuti informace se pod4vé tistné (osobng & telefonicky) nebo pisemné (dorucend
postou, osobn€ i jinym zplsobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosiéi dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mize teditel
misto poZzadované informace sdélit jen udaje umozitujici vyhledani a ziskéni zvefejnéné informace.
V piipadé€ ustni Zidosti tak ucini neprodlené, v ptipadé pisemné Zadosti nejpozdéji do 7 dnf ode dne
doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li Zadost vyfizena ustné, poskytne se pozadovand informace pisemné&, nahlédnutim do spisu
(v€etn€ moZnosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

6.1 Ustni zadost

Ustni Z4dost Ize vytidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vyfizeni, vyzve jej feditel Skoly k podéni Zadosti v pisemné formé,

6.2 Pisemna zadost

Zédosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany podatelnou
$koly. Zadost o poskytnuti jiZ zvefejnéné informace (napiiklad ve vyroéni zpraveé feditele §koly) se
zpravidla vyfidi poskytnutim Gdajli o zvefejnéni. Pokud neni ze Zadosti zfejmé, Ze je uréena skole
jako povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo Zadost podal, povéfeny pracovnik ji bez dalsiho
odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo je formulovana
pfili§ obecné, feditel vyzve Zadatele ve Ihité do sedmi dnli ode dne dorudeni zadosti, aby Zadost
upfesnil. Neupfesni-li Zadatel Zédost do 30 dnli ode dne dorudeni vyzvy, rozhodne povéfena osoba o
odmitnuti Zadosti.

Pokud je poZadovana informace mimo ptlisobnost feditele $koly Zadost se odloZi a odloZeni Zadosti
a jeho diivod sd€li do tif dndi Zadateli. Reditel $koly nemé za povinnost postoupit Zadost
piislu$nému organu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdé&ji do 15 dnill ode dne dorudeni Z4dosti, piipadné ode
dne upifesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhiitu 15 dnt miiZe feditel prodlouZit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich dtvoda:
- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné Zzadosti,
- je-1i pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem stétni spravy.

Reditel 8koly je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouZeni lhity a divodech prodlouZeni,
a to jesté pred uplynutim lhity 15 dnd.

Pokud feditel Skoly odmitne zcela nebo zCasti poskytnout Zadateli informace, vyd4 o tom ve 1hité
15 dnii, piipadn€ v fadné€ prodlouzené 1hiité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v piipadé odloZeni
véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nasledujici naleZitosti:
- nazev a sidlo Skoly,
- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
- oznaceni Zadatele o informaci (jméno a piijment fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),
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- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,

- odivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
préva na informace, s uvedenim ustanoveni pfislu$nych pravnich pfedpisg,

- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé& a dob€ podéani odvolani,

- vlastnoruéni podpis feditele koly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,

- jméno, piijmeni a funkce povéfeného pracovnika.

Rozhodnuti se doruéi do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud Zadatel Zad4 o poskytnuti vice informaci, z nichZ nékteré jsou vylouceny, $kola piipustné
informace poskytne a soub&Zné rozhodne o odepieni vylou¢enych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych Z4dosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti obsahuje:
- datum doruceni Zadosti, véc, ¢islo jednaci,
- jméno, ptijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele,
- zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vyfizena,
- datum vytizeni Zadosti.

7.Uhrada nakladi a vyroé¢ni zprava

Reditel §koly bude poZadovat ihradu skute¢nych nakladd spojenych s vyhledavanim informaci,
pofizenim kopii, opatienim technickych nosi¢t dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na
jeho zadost potvrdi pfedpokladanou vysi uhrady nékladii. Tento pokyn se nevztahuje na zakonné
zéastupce zakl, ktefi poZaduji informace o 8kole (vzdé&lavaci program, ucebni plany, koncepce skoly,
organiza¢ni struktura) a o vysledcich zékt ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel $koly vZdy do konce ledna zvefejni vyroéni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

8. Sazebnik iihrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka K¢
L. Kopirovéni na kopirovacich strojich A4 jednostranné 3,00
A3 jednostranné 6,00
2, Tisk A4 Cernobilé 3,00
A4 barevné 10,00
3 Kopirovani na magnetické nosice 20,00
4. Telekomunikaéni poplatky Meziméstské Dle platnych tarift
5 Postovné a jiné poplatky Dle platnych tarift
6. NahliZeni do spistl a vnitfnich Bezplatné
dokumentt §koly

Uhrady jsou vybirany v kanceléti $koly v hotovosti, 7adateli je vZdy potvrzena thrada poplatku.
V odiivodnénych pfipadech 1ze podminit vydani informace zaplacenim Ghrady nebo zalohy. Uhrada
néakladu je pfijmem Skoly.

Str. 6




9. Vyzva k doplnéni Zadosti

Zakladni Skola (nazev podle zrizovact listiny)
se sidlem

(postovni dorucovaci adresa)
v dne

Panu - pani (Zadateli o informaci)
Ci.: /2021

Vyzva k doplnéni Zadosti

VéZena pani (vaZeny pane),

podal jste Zadost o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu k
informacim.

VaSe Zadost je nesrozumitelnd, neni z ni zfejmé, jakou informaci poZadujete. Proto vas timto Z4dam
o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zdkonné lhiité¢ do 30 dnii od doruéeni vyzvy,
bude vaSe zadost v souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zdkona &.106/1999 Sb. o svobodném
piistupu k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

(podpis)

reditelka skoly
titul, jméno, piijmeni
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10. Rozhodnuti o neposkytnuti informace

Zakladni Skola (nazev podle z¥izovaci listiny)
se sidlem

(postovni dorucovaci adresa)
A% dne

Panu - pani (Zadateli o informaci)

Cj.: /2021

Neposkytnuti informace

VéZena pani (vaZeny pane),
podal jste zadost o poskytnuti informace podle zakona €. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu k
informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zékona ¢.106/1999 Sb. o svobodném piistupu k
informacim jsem rozhodla o

neposkytnuti informace.

Odiivodnéni:

Posoudila jsem vasi Zadost a zjistila, Ze je nesrozumitelnd, nenf ziejmé, jaka informace je
poZadovana, (nebo je formulovéna piili§ obecn€). Byl jste v zdkonné 1hité do sedmi dnti od podani
Zadosti vyzvan, abyste Zadost upfesnil. ProtoZe jste tak do 30 dnii ode dne dorudeni vyzvy neuéinil,
rozhodla jsem o neposkytnuti informace.

Poudeni: Proti tomuto rozhodnuti miZete podat odvolani prostfednictvim zakladni $koly k Utadu
na ochranu osobnich udajt do 15 dnti ode dne jeho doruéeni.

(uredni kulate razitko)

(podpis)

(titul, jméno, prijmeni)
teditelka Skoly
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11. Zavéreéna ustanoveni

1.

thob

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgénem &Skoly povéfen
zamestnanec: sekretarka skoly

O kontrolach provadi pisemné zdznamy

Smérnice nabyva uéinnosti dnem: 01.04.2022

Smérnice nabyva Géinnosti dnem01.04.2022

Zaméstnanci §koly s timto fddem byli seznameni na provozni poradé dne 02.03.2022.

V Havli¢kové Brodé dne 02.03.2022
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Mgr.Kvétoslava Kubatova
feditelka skoly




